Zatgcznik nr 5 do Regulaminu Praktyk Zawodowych PWSW w Przemyslu,
(Zarzgdzenie Rektora nr PWSW-SEK-021/100/21 z dnia 17 wrzesnia 2021 r.)

Panstwowa Wyzsza Szkola Wschodnioeuropejska w Przemyslu
INSTYTUT HUMANISTYCZNO-ARTYSTYCZNY

Student: ...oovviiii e,
nralbumu: ...

kierunek: ...... filologia angielska................

specjalno$¢: Thumaczenia praktyczne/ Business English

poziom: pierwszy
rok akademicki: 2021/2022

Miejsce praktyki (instytucja/firma):

Termin realizacji praktyki: od ....................... 20....1.do i 20... .
Zaktadowy opiekun praktyki: ...
Kierunkowy opiekun praktyki: ...... dr Edyta Rachfat............................

INDYWIDUALNY PROGRAM PRAKTYKI ZAWODOWEJ

Lp. Efekty uczenia si¢ dla zajeé

Stanowisko pracy/prace wykonywane przez
praktykanta

ma podstawowa wiedzg i rozumie
specyfike srodowiska zawodowego, w

- praktykant zapoznaje si¢ ze strukturg organizacyjna
instytucji przyjmujacej, specyfika zajmowanego
stanowiska oraz wtasciwg dokumentacja,

W_01 | ktorym odbywa praktyke; - redaguje pisma i prowadzi dokumentacie,
- przyjmuje i wysyla korespondencje w jezyku polskim i
angielskim,
- dba 0 pozytywny wizerunek instytucji przyjmujacej
ma wiedzg o strukturze oraz zasadach - praktykant zapoznaje si¢ z zakresem obowigzkow i
funkcjonowania wybranych dziatow obowiazujacym regulaminem/ statutem, prawem pracy,
organizacji (instytucji przyjmujacej) - poznaje zasady poufnosci danych, tajemnicy stuzbowej i
W_02 b . . . zasady BHP
¢dacej miejscem odbywania praktyki i
potrafi je opisa¢ oraz scharakteryzowaé
zakres przydzielonych czynnosci;
- komunikuje si¢ bezposrednio i telefonicznie z klientami w
ma do$wiadczenie zdobyte na stanowisku jezyku angielskim i/ lub polskim,
pracy typowym dla kierunku filologia - udziela pomocy tlumaczeniowej podczas organizowanych
angielska; przez instytucje spotkan z obcokrajowcami,
- redaguje anglojezyczne ulotki reklamowe oraz
U o1 inne informacje/ dokumenty w jezyku angielskim,

- poshuguje si¢ anglojezycznymi internetowymi systemami
rezerwacji pokoi hotelowych,

- wykonuje thumaczenia (ustne i pisemne) oraz korekte
tlumaczen tekstow z jezyka polskiego i angielskiego




w $rodowisku pracy podnosi swoje
kompetencje zawodowe (wiedzg oraz
praktyczne umiejetnosci) w zakresie
obshugi urzadzen biurowych i programéow
komputerowych wykorzystywanych w
praktyce gospodarczej, a takze

- uczestniczy w spotkaniach wewngtrznych i szkoleniach/
webinarach w instytucji przyjmujacej, badz przez nia
organizowanych/ rekomendowanych,

- obstuguje urzadzenia tj. faks, skaner,
kserokopiarka,

- korzysta z dostgpnych narzedzi internetowych
(fachowych stron WWW, programow, aplikacji,

u_02 prowadzenia dokumentacji wtasciwej dla systeméw) do wykonywania poleconych zadan biurowych
danej komorki organizacyjnej instytucji i thumaczeniowych,
przyjmujacej PP
samodzielnie rozwigzuje zadania - proponuje sposoby zwigkszenia zainteresowania oferta
(problemy) na podstawie danych, hotelu poprzez system lojalnoSciowy,
informacji i obserwacji uzyskanych w - proponuje sposoby usprawnienia pracy thumacza, np.
srodowisku pracy; diagnozuje problemy tworzenie s%owmczk(').w‘ temat.ycznyf:h. itp., . .
. . .. S - sporzadza wykaz ksiazek najcze$ciej wypozyczanych jako
wyste;puj. gce W Instytucyl przyj.mu_] aceyt sposob zwigkszenia atrakcyjnosci biblioteki,
prOpQHUJe .konkretne sposoby ich - tworzy brakujacy opis biblioteczny danej pozycji
rozwigzania ksigzkowej w dostepnym w bibliotece systemie (np.
MAKH+),
U 03 - reaguje na/ potrafi zasugerowac¢ rozwiazanie problemow,
- konfliktow i innych zaistniatych podczas pracy w zespole,
i/lub z klientem,
- rozwigzuje biezace problemy gosci przebywajacych w
instytucji przyjmujacej, np. zamawia taksowki, rezerwuje
pokoje w hotelu, proponuje miejsce positku, drukuje mapy
miasta, oprowadza po miescie i okolicy,
komunikuje si¢ w §rodowisku zawodowym | - przeprowadza rozmowy bezpos$rednie i telefoniczne,
U 04 stosujac rézne techniki i z uzyciem - kontaktuje si¢ mailowo z klientem oraz online przy
- specjalistycznej terminologii pomocy dostepnych metod i systemow,
przygotowuje raporty i szczegoétowe - praktykant prowadzi Dziennik Praktyk oraz pisze
U 05 informacje na temat SWOjEj pracy Sprawozdanie z Praktyki Zawodowej
- (realizacji zadan) i potrafi przekazac je
wspotpracownikom i opiekunom praktyk
potrafi pracowaé w zespole utrzymujac - potrafi nawigza¢ kontakt z osobami, z ktérymi pracuje
whasciwe relacje z pracownikami danej podczas realizowania praktyki/ z osobami ktorymi
06 instytucji i potrafi kierowa¢ matym éwiadc_zy ustugi t{um_aczgniowe i iI_“Te’
U_ zespotem, okreslajac priorytety stuzace - stosfu je zasady SaVOIr-vwr.e sprzyjajace poprawnym
. , , . relacjom ze wspolpracownikami i zwierzchnikami w
realizacji okreslonych zadan, przyjmujac . .. S
. . nstytucji przyjmujgace]
zarazem odpowiedzialno$¢ za efekty pracy
przestrzega wymaganych w organizacji - zapoznaje si¢ z obowiagzujacym regulaminem pracy,
zasad postepowania, w tym prawnych, przestrzega go na co dzief,
K 01 etycznych i bezpieczefistwa, dla - przestrzega poufnosci tresci i danych wynikajacych z

zapewnienia odpowiedniej jakosci

wykonywanej pracy

pracy z dokumentami, ktore czyta, koryguje i/ lub
thumaczy,
- §ledzi na biezaco informacje dotyczace zajmowanego




przez siebie miejsca pracy

identyfikuje rzeczywiste zagrozenia BHP
K_02 wystepujace w instytucji przyjmujacej oraz
zna praktyczne sposoby zapobiegania im

- praktykant uczestniczy w szkoleniu BHP i innych
obowiazkowych szkoleniach/ spotkaniach

analizuje i ocenia zjawiska spoleczno-
kulturalne specyficzne dla kierunku
filologia angielska ze szczegdlnym
uwzglednieniem zjawisk politycznych,

- wyciaga wnioski co do realizowanej praktyki i pracy na
danym stanowisku,

- zapoznaje si¢ ze specyfika rynku w dziedzinie
wykonywanej pracy,

K_03 prawnych, ekonomicznych i - p(.)znrctje sytuacje;,spoleczna( w mie$cie przygranicznym
i X jakim jest Przemysl,
organizacyjnych - uczy si¢ zachowan i zwyczajow obcokrajowcow, z
ktorymi wspotpracuje/ ktorych obstuguje i poznaje w
ramach wykonywanych obowiazkow.
Uzgodniono w dniu:............ooooviiiiininn.n.. 202... 1.

(czytelny podpis)




